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APRESENTACAO

A Divisdo de Transparéncia e Tecnologia da Informacdo - DTTI/CAGE -
disponibiliza este passo a passo (versdo 10/2026) a fim de orientar os responsaveis
técnicos pelas Entidades Juridicas' que celebram Convénios ou Parcerias com o
Estado a respeito de nova funcionalidade habilitada no Portal de Convénios e

Parcerias (https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial).

Melhoria recente no Portal tornou possivel ao usuario Responsavel técnico

com perfil de Administrador a edicdo dos dados do Ente/Entidade e de seus

usuarios (responsaveis técnicos) com a busca automatica do nome da pessoa fisica
nas bases de dados da Receita Federal do Brasil. Agora também é permitida a
reinclusao de responsavel técnico, o que permite o registro da data em que uma
pessoa, ja registrada anteriormente, voltou a fazer parte do quadro de

colaboradores/administradores da entidade.
Sobre os perfis:

Perfil “Usudrio”: Esses responsaveis técnicos conseguem visualizar os dados
cadastrais da entidade juridica e os dados dos responsaveis cadastrados para o
mesmo CNPJ. Também poderao fazer e enviar monitoramentos ou prestacdes de
contas,; cadastrar propostas de convénios ou aderir a propostas padronizadas no

Sistema de Propostas de Convénios.

Perfil “Administrador”: Além das acdes previstas para o perfil “Usuario”, o
“Administrador” da entidade poderd alterar dados tanto da entidade juridica
guanto dos responsaveis técnicos. Também pode criar Nnovos Usuarios normais

(perfil “Usuario”) e administradores.

1 Em sentido amplo: pode ser ente publico ou organizacdo da sociedade civil — OSC. Para se referir a
essas pessoas juridicas, também usaremos a expressao “Convenente/OSC”.
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial

ACOES NO SISTEMA

Neste passo a passo serao demonstradas as seguintes situacdes de edi¢cao

de dados de uma Entidade Juridica: alteracao de dados cadastrais de um CNPJ,

para fins de convénios/parcerias no FPE; inclusdo de responsavel técnico perfil

“Usuario”; inclusao de responsavel técnico perfil “Administrador”; registro de uma

data fim para responsaveis técnicos no sistema; e reinclusdao de responsaveis

técnicos. Essa Ultima, trata-se de uma nova funcionalidade implantada no sistema.

O responsavel técnico com perfil “Administrador” ird acessar o site do Portal

de Convénios e Parcerias: https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial .

rs.gov.br
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Na area de Servicos — Acesso Logado clique em Parcerias — Prestacao de

Contas (para o caso de Organizac¢des Parceiras que firmam Parceria).

C @

0] https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial

rs.gov.br
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Depois, clique no link em azul “Clique aqui para acessar o servico”. O

Sistema mostrara as duas telas a seguir: FPE ao fundo e a tela de login a frente.

300172028 sistemas +
o Acesso - Trabalho — Mcrosoft Edge - o %
@ hitpsy) befs thyconnes types codeBiscope = openidBichent_ids fpe.i1.4RerzOqvRUQIZxMwmwDrxeeWSredirect_us

derthcagia v

§
Organzagio E-mal  Documento  Certificado  Govbr

@ onanizacio
() ey
& senna

IMPORTANTE!

E fundamental verificar se os pop-ups estdo habilitados no navegador
utilizado pelo usuario. Depois de habilitar, reinicie o navegador e acesse
novamente para o correto funcionamento do sistema.

130112023

Caso nao seja realizado o procedimento acima, a tela para realizar o login

Gov.br nao abrira e o sistema ird ficar travado no menu Ildentificagdo, no canto

fpo

ldentificacdo w
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Com os pop-ups habilitados, a tela de login sera corretamente exibida.

Acesse o sistema pela aba Gov.br.
o'

Organizacdo E-mail Documento  Cerificado  Gowv.br

Acesso pelo gov.br
W Utilize sua conta gov.br para acesso ao

sistema

Entrar com gov.br

JS{}{ PROCERGS - Controle de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - 091072024 16:35:32

Depois de fazer o login na pagina do Gov.br, selecione o usuario PCPRS e
clique em “Entrar”:

CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

I Selecione o usuario

Selecione um item na lista.

Js{}f PROCERGS - Conirole de Acesso e Seguranga
Versdo: 1.5.1 - DV10/2024 16:35:32
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CPF vinculado a mais de um usuario. Selecione o
usuario para continuar.

"Mome Usuario” _PCPRS

‘sp{ PROGERGS - Controle de Acesso e Seguranga
Wersdo: 1.5.1 - 01072024 16:35:32

Usuarios antigos que ja acessavam com Jogin e senha da Organizagao
PCPRS podem continuar utilizando este acesso pela aba Organizacao; entretanto,
em caso de bloqueio de usudrio, esquecimento da senha, ou alteragdo de e-mail

que era utilizado para envio de senha, o acesso deve ser feito exclusivamente

com a conta Gov.br.

Atencao!

Se for o seu primeiro acesso, o Portal ird retornar o TERMO DE
RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS
PUBLICAS DO ESTADO - FPE que devera ser aceito:

© Termo de Responabildade - Googie Chiome — 8 x
@ portalfpesefaz.rs.gov.br/APL/FPE/FPE-TermoResponsabilidade asp

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE

Apos aceitar os termos de responsabilidade...

Aceito os termos de responsabilidade de uso do FPE

e anexar um documento comprovante de CPF...

PRRCERIAS IR
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Anexar comprovante CPF: | Escolher arguivo | Menhum arquivo escolhido

Somente serdo aceitos arquivos PDF e ODFE.

o Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termos de uso do sistema FPE.

Clicando em “OK”", o sistema estara pronto para uso.

Apds o devido acesso, sera exibida uma lista de menus a esquerda. Acesse o

Menu Convénios e Parcerias > Usuarios Portal > Convenente/OSC:

Q, Pesquisar

f /'a Prestacéo de Contas Parcerias

Convénios & Parcenas vl [T] Exibir Selecionados

Parcerias

Entidade Parceira nio possui Prestagbes de Conta elou em

Prestacdo de Contas
Parcerias

Parceria Adm. Piblica Parceiro Data Lim. Prest.

Prestacso de Contas de

Convediios Selecionar TODOS os regisiros.

NAD HA REGISTROS A EXIBIR
15/01/2026 13:14:46

Monitoramento
‘Convénios

Psuarius Partal

=L KKK

I |Gunvenenhef056

Na proxima tela, clique sobre o nimero do CNPJ para acessar os dados da

Entidade que deseja editar. O CNPJ esta em formato de link na cor azul.

Pesquisar Convenente | 0SC: Resultado Pesquisa

Pesquisar... Moo Editar Imprimir

[C] Exibir Selecionados

J GMPJ Nome Municipio
O 03.088.402/0001-58 LAR DE IDOS0S BOM SAMARITANO CANGUCU
CMPJ = '03058402000188, CPF Responsavel Técnico =
Linhas de1a1
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Edicdo de dados de um Convenente/OSC

Na aba Gerais visualiza-se os dados do Convenente/OSC, sendo possivel

(para usudrios com perfil Administrador) editar qualquer campo que esteja

habilitado para edicdao (endereco, telefone etc.). Os campos marcados com

asterisco (*) sao de preenchimento obrigatério e ndo sera possivel salvar alteragcdes

deixando campos obrigatérios em branco. Se for alterado o nome no campo

*Responsavel Organizacao Parceira, € preciso editar também a aba Responsavel

Técnico conforme sera visto adiante.

No exemplo abaixo sera informado um novo e-mail ja que nao existe essa

informacao atualmente no cadastro.

o

Consultar Convenente / OSC: 87.482.535/0001-24

Convénios e Parcenas

Parcerias

Prestagao de Contas
arceras

Prestagdo de Contas de
Convenios

Monitoramento
VENIDS

CITT T

Usuarios Portal

Corvenenie / 0SC

Gerais || Responsavel Técnico

Salvar Limpar Imprimir Fechar

*CNPJ
MNome Pessoa

*Nome Organizagdo Parceira

87.482 535/0001-24
MUNICIPIO DE DOM PEDRITO
MUNICIPIO DE DOM PEDRITO

*Responsavel Organizacdo Parceira DIEGO DA ROSA CRUZ
*Cargo PREFEITO

*Telefone 53

[rE-mail Informe um e-mail valida
MNome Logradouro BORGES DE MEDEIROS
MNimero SN

‘Complemento

Bairro CENTRO

*Municipio DOM PEDRITO

CEP 96450-000

Informagdes para a solitagdo de abertura de novas contas Banrisul

Agéncia BANRISUL de relacionamento | preferéncia

Q)
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Feita a alteracgao, clique em Salvar. A mensagem de alteracao efetuada com

sucesso sera exibida. Cligue OK.

Consultar Convenente / OSC: 87.482.535/0001-24
fp’a | Salvar I Limpar Imprirmir Fechar
Convénios e Parcerias ! | Gerais | | Responsavel Técnico
Parcerias W *CNPJ 87482 535/0001-24
Prestacio de Contas 7 Nome Pessoa MUNICIPIO DE DOM PEDRITO
Parcerias
Prestacdo de Contas de v *Nome Organizag3o Parceira IMUNICIPID DE DOM PEDRITO
‘Convénios
Monitoramento v *Responsavel Organizacio Parceira IDIEGO DA ROSA CRUZ
Convénios
“Cargo |PREFEITO
Usuérios Portal A
“Telefone [ =3 999622630 |
*E-mail | nail.com.br —g E-mail valide
Mome Logradours IBORGES DE MEDEIROS
HNamero SN
Complemento I
Bairro |CENTRO
“Municipio |DOM PEDRITO
CEP |96450-000
Informagdes para a solitagdo de abertura de novas contas Banrisul
Agéncia BANRISUL de relacionamento | preferéncia I g
[ Dados Auditoria ]

AlteracBo efetuada com sucesso.

Ok

Além disso, com as inclusdes e alteracdes previstas na sequéncia deste
material, € possivel manter varios usuarios cadastrados para realizar as agdes como
responsaveis das Entidades (Convenente/OSC). Entdo é possivel, e recomendado,
manter mais de um Administrador cadastrado (perfil Administrador), e varios

|[l

usuarios (perfil “usuario”) registrados como responsaveis pelo Convenente/OSC, de

acordo com a disponibilidade de colaboradores da entidade.

Inclusao de Responsavel Técnico perfil “Usuario”

Para incluir um responsavel técnico com perfil “Usuario”, acesse a aba
Responsavel Técnico e cliqgue em Novo. Perceba que, neste exemplo, existe apenas

o0 Responsavel Técnico Administrador cadastrado para essa Entidade.

PRRCERIAS IR
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N,

Consultar Entidade Juridica: 92.815.000/0001-68
fp Salvar | Limpar | Imprimir | Fechar

Convénios ¢ Parcerias bl Gerais Responsavel Técnico

Parcerias

MNovo | | Editar

(D) Exibir Selecionados

P
O cpF Nome Email Pertil Periodo Validade

N7
Prestac3o de Cont:
e

A

Usuarios Portal [ oo Nome (..} email@email.com.br Administrador 16/022023

Enfidade Juridica Selecionar TODOS os registros.

Linhas de 1a1

Uma nova janela vai se abrir. Todos os campos sao de preenchimento

obrigatdrio.

Novo =

Salvar Salvar e Movo Imprirmir | Fechar

J Responsavel Técnico |

*CNPJ 12 ABC.345/01DE-35

*CPF |

*Mome

*E-mail |

*Periodo de Validade | 25/09/2026 até |

No primeiro campo, digite o CPF do responsavel técnico usuario a ser
cadastrado. Depois de digitar, o sistema ira verificar se ha algum dado pré-

cadastrado e a seguinte mensagem pode ser exibida.

CPF ndo existente no cadastro de pessoa fisica. Verifigue o CPF informado ou
complemente as informaces para insercdo de nova pessoa fisica.

| Ok |

Isso ndo é erro de sistema! Apenas significa que ndo ha cadastro anterior
para esse CPF. Clique em Ok. Conforme informado na mensagem, analise se o dado

foi digitado corretamente e corrija se necessario.

Se o CPF for digitado corretamente, o nome sera buscado na base de
dados da Receita Federal e serd automaticamente preenchido no respectivo
campo, nao sendo possivel edita-lo. Essa nova funcionalidade evita erros de
cadastramento e seus possiveis impactos negativos no andamento de

convénios/parcerias que a entidade possui com o Estado.

PRRCERIAS IR
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Novo =
Salvar Salvar e Novo Imiprimir | Fechar
J Responsavel TEcnico |
A
*CNPJ 12 ABC.345,01DE-35 V
*CPF | 123.456.789-00
*Nome Mome buscado na RF e inativo para edigdo 1
*E-mail
*Periodo de Validade | 25092026 até |
v
Informe um e-mail valido no campo *E-mail.
Novo =
Salvar Salvar e Novo Imprimir | Fechar
J Responsavel Técnico |
A
*CNPY 12.ABC.345/01DE-35
*CPF | 123.456.789-00
*Nome Nome buscado na RF e inativo para ediggo !!
*E-mail I emailvalido@email.com
*Periodo de Validade | 25/09/2026 sté |
v
Em *Perfil, escolha a opg¢ao Usuario.
D FPE - Finangas Piblicas do Estado de RS - Trabalhe — Microsoft Edge — ] =

(5] httpsy//portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-PORT.., A}

Novo

=

Salvar |

Salvar & Novo |

Imprimir |

Fechar |

J Responsavel Técnico |

*CHPJ O OO OO 0K
*ZPF I)OO(.)OO(.)OCX-)CX

*Home |Nome completo

*E-mail Lemailvalido@email.com

*Periodo de Validade IZSMﬂEUﬁ Jizi|

<
ats I—

No campo *Periodo de Validade, preencha a data de inicio das atividades do
usuario. A data pode ser passada (1) ou futura. A data de vigéncia final também
pode ser preenchida, caso se tenha conhecimento do periodo de tempo em que o
usuario ira executar atividades como responsavel técnico da Entidade. Caso

SRrcEnss RS
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contrario, deixe a data final de vigéncia em branco. Lembrando que nao se pode

informar uma data de fim anterior a data atual.

B FPE - Finangas Plblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - O X
(1  https://portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAO.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRAMASNET/FPE-PORT...  AD
Novo =

Salvar | Salvar e Novo | Impririr | Fechar |

J Responsavel Técnico |

*CHPJ IO IOCH OO0

*CPF BOOCI0OC00-0C

*Nome Mome Completo

*E-mail emailvalido@email.com

*Perfil: Usudrio v

*Periodo de Validade | 01/01/2023 sté ||

3

Cligue em Salvar e em Ok, confirmando a inclusao. De volta a tela anterior,
verificamos que agora existem dois Responsaveis Técnicos pela entidade: o usuario

de perfil Administrador e o usuario “normal” (perfil Usuario).

Consultar Entidade Juridica: 92.815.000/0001-68
‘ p Salvar | Limpar | Imprimi | Fechar

Convénios e Parcerias =2 Gerais Responsavel Técnico

Parcerias

MNovo | Editar

() Exibir Selecionados

v
Prestacao de Conl: —
P o= |07

A

CPF Nome Email Peril Periodo Validade

Usurios Portal

Enfidade Juridica

DOOCIO0CI00EIE Nome Completo emailvalido@email.com Usuario 01/01/2023

] 200000000630 Nome () email@email.com.br Administrador 16/0212023

Selecionar TODOS os regisiros.
Linhas de 1a 2

A inclusao de Responsavel Técnico ira gerar um usuario para utilizacao do
sistema FPE. Nesse momento, o colaborador cadastrado passa a conseguir acessar
o sistema utilizando a conta gov.br pois ndo ha mais envio de senha por e-mail.
O endereco de e-mail informado aqui serve apenas para o envio de comunicados
que sao disparados automaticamente pelo FPE, como o aviso de expiracao de

algum convénio/parceria, por exemplo.

Se posteriormente houver mudancga de endereco de e-mail do Responsavel,
basta que um Administrador acesse o registro desse responsavel clicando no link

do CPF ao lado do nome e edite a informacgao de e-mail na nova janela que abrir.

PRRCERAS IR
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Inclusao de Responsavel Técnico perfil “Administrador”

Normalmente, nas Organizacdes da Sociedade Civil Parceiras o responsavel
administrador é o representante legal da entidade. Nos municipios, é o prefeito. No
entanto, o sistema permite a inclusdo de mais usuarios com perfil

“Administrador”.

Sendo assim, recomendamos que haja ao menos dois responsaveis com
perfil “Administrador” ativos na entidade, para o caso de troca de diretoria,
novo(a) prefeito(a) eleito(a) ou de impossibilidade de um deles acessar o sistema.
Para incluir um responsavel técnico com perfil “Administrador”, o usuario com

privilégios de Administrador deve acessar a aba Responsavel Técnico e clicar em

“Novo”
Consultar Entidade Juridica: 92.815.000/0001-68
fp Salvar Limpar Imprimir Fechar
Convénios & Parcarias hd | | Gerais I‘ Responsavel Técnico |I
Parcerias é Movo || Editar
B (] Exibir Selecionados
Entidade Juridica —
P v (] CPF Mome Email Perfil
Parcerias O O OO0 Mome completo emailvalido@email com Usuario
Usuarios Portal v (] YK 300K I00K-0K Mome(..} email@email.com.br Administrador

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de 1a2

Uma nova janela vai se abrir. Todos os campos sao de preenchimento

obrigatdrio.

[ FPE - Finangas Publicas do Estada do RS - Trabalho — Micrasoft Edge = O X
(5)  https;/portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRA... AD

Novo =

Salvar | Salvar e Hovo | Imprirnir | Fechar

J Responsavel Técnico |

*CMPJ SO0 I00 0000

*CPF

*Nome

*E-mail

*Perfil | v

*Periodo de Validade | 27/02/2023 ats
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No primeiro campo, digite o CPF do responsavel técnico administrador a ser

cadastrado. Depois de digitar, o sistema ira verificar se ha algum dado pré-

cadastrado e a seguinte mensagem pode ser exibida.

complemente as informactes para insercéo de nova pessoa fisica.

CPF ndo existente no cadastro de pessoa fisica. Verifigue o CPF informado ou

| Ok |

Isso ndo é erro de sistema! Apenas significa que ndo ha cadastro anterior

para esse CPF. Clique em OK. Conforme informado na mensagem, analise se o

dado foi digitado corretamente e corrija se necessario.

Se o CPF for digitado corretamente, o nome sera buscado na base de

dados da Receita Federal e serd automaticamente preenchido no respectivo

campo, nao sendo possivel edita-lo. Essa nova funcionalidade evita erros de

cadastramento e seus possiveis impactos negativos no

convénios/parcerias que o ente/entidade possui com o Estado.

andamento de

Novo

=

Salvar Zalvar e Novo

Imiprimir | Fechar

J Responsavel TEcnico |

*CNPJ 12 ABC.345/01DE-35 V
*CPF | 123.456.785-00

*Nome Nome buscado na RF e inativo para edigdo
*E-mail

*Periodo de Validade | 25/09/2026 até |

PRRCERIAS IR
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Prossiga com o cadastramento do e-mail informando um e-mail valido no

respectivo campo.

Novo =

Salvar Salvar e Novo Imprimir | Fechar

J Responsavel Técnico |

»

*CNPJ 12.ABC.345/01DE-35
*CPF | 123.456.785-00
*Nome Nome buscado na RF e inativo para ediggo !!

*E-mail I emailvalido@email.com V

*Perft
*Periodo de Validade |25;{19;2026 até |

Em *Perfil, escolha a opcao Administrador.

*

B FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = (]

=

(5]  https://portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAC.ASPX?/APL/PRFPEM27/PROGRA... A

Novo =

Salvar | Salvar e Novo | Imprimir | Fechar

J Responsavel Técnico |

*CHPJ OO0 00K

*CRF HOCK OO0

*Nome |Administrador 2

*E-mail Iadmz@email.com.br

“Perfil: | Administrador v | ‘::::

“Periodo de Validade | 27/02/2023 até |

No campo *Periodo de Validade, preencha a data de inicio das atividades do
responsavel. A data pode ser passada ou futura. A data de vigéncia final também
pode ser preenchida caso se tenha conhecimento do periodo de tempo em que o
usuario ira executar atividades como responsavel técnico Administrador da
Entidade. Caso contrario, deixe a data final de vigéncia em branco. Lembrando que

nao se pode informar uma data de fim anterior a data atual.

PRRCERIAS IR
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Clique em Salvar e em Ok confirmmando a inclusao.

B FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge - O x
8| https://portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAD.ASPX?/APL/PRFPEM2T /PROGRA.. A
Movo =

Salvar | Salvar e Novo | Imprirmir | Fechar |

J Responsavel Técnico |

*CHPJ KOOI SOTHA K
“CPF OO OO OO 30

*Nome Administrador 2

*E-mail adm2@email.com.br

*Perindo de Validade | 27/02/2023 até

A inclusao de Responsavel Técnico ira gerar um usuario para utilizacao do
sistema FPE. Nesse momento, o usuario passa a conseguir acessar o sistema
utilizando a conta gov.br pois ndo ha mais envio de senha por e-mail. O endereco
de e-mail informado aqui serve apenas para o envio de comunicados que sao
disparados automaticamente pelo FPE, como o aviso de expiracao de algum

convénio/parceria, por exemplo.

Se posteriormente houver mudancga de endereco de e-mail do Responsavel,
basta acessar o registro desse responsavel clicando no link do CPF ao lado do nome

e editar a informacao de e-mail na nova janela que abrir. Clique em Salvar e OK.

Registro de data fim para Responsaveis Técnicos

O Responsavel com perfil “Administrador” consegue registrar a data de fim
das atividades de outro responsavel, seja ele de perfil “Usuario” ou outro

Administrador. O procedimento no sistema é o mesmo.

Para informar ao sistema FPE uma data fim para a vigéncia de determinado
usuario como Responsavel Técnico por uma Entidade, acesse a aba Responsavel

Técnico e clique sobre o numero de CPF ao lado do nome.

RS
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fpe

Ct Itar Entidade .Juridica: 92.815 168

Convénios e Parcerias

v]

| Gerais |I Responsavel Técnica I

Salvar Limpar Imprirmir | Fechar

Parcerias A
Enfidade Juridica

Prestacio de Contas
Parcerias A
Usuarios Portal V

MNovo | Editar
[T Exibir Selecionados
O CPF Nome Email Perfil
[} [0 X K030 Mome Completo emailvalido@®email.com Usuarie

(]} OOK K0 XCK =K Momef...)

email@email.com.br Administrador

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a2

Também € possivel marcar a caixa de seleg¢ao (flag) ao lado do CPF e clicar

em Editar.

C Itar Entidade Juridica: 92.815 1-68
fp Salvar Limpar Imprirnir Fechar
Convénios € Parcerias hdl | | Gerais || Responsavel Técnico
Parcerias é Movo | Editar
N () Exibir Selecionados
Enfidade Juridica
Prestacio de Contas v O CRF Nome Email Perfil
BN @ [ 300 O30 Mome Completo emailvalido@email.com Usuario
Usuarios Portal W O OO IO 300300 Mome(...) email @email.com.br Administrader

Selecionar TODOS os registros.
Linhas de1a2

Uma nova janela vai abrir. Em *Periodo de Validade, preencha a data de

enceramento das atividades do responsavel. Ndo é possivel utilizar uma data

anterior a data do dia da alteragdo. S6 é permitido preencher com a data atual ou

futura, porém, para datas futuras, procure nao exceder o prazo de 8 anos a

contar da data atual.

B FPE - Finangas Piblicas do Estado do RS - Trabalho — Microsoft Edge = O >
(3] https//portalfpe.hmlintra.rs.gov.br/APL/FPE-TRANSACAQ.ASPX?/APL/PRFPEM... A

Pessoa Fisica Portal Convénios e Parcerias: Responsavel Técnico =

*CMPJ
*CPF
*Nome
*E-mail

*Perfil:

J Responsavel Técnico |

*Perioda de Validade |01/01/2023

Salvar |I Imigrirmir | Fechar

SO IS 000K

OO IOOC00-

|Nome Completo

|emai|va|id0@email.com

| Usudrio v |

arsi [31/12/2023
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Depois de salvar, confirme em OK. De volta a tela anterior, confira a

informacao atualizada na coluna Periodo Validade.

MNovao | Editar
Perfil Periodo Validade
Usuario 01/01/2023 ate 3112/2023
Administrador 16/02/2023
IMPORTANTE!

Ao ser registrada data fim para o Periodo de Validade no cadastro de
determinado usuario, esse usudrio perdera o acesso a acoes
relacionadas ao ente/entidade a partir da data informada, como as
prestacdes de contas ou o monitoramento de convénios. A propria
entidade juridica é responsavel pela gestdo de seus usuarios, inclusive
alteracdes cadastrais. Dessa forma, avalie com cautela a necessidade de
preencher essa informacao.

Para devolver o acesso ao usuario, basta o Administrador acessar o cadastro

seguindo os passos acima, apagar ou estender a data fim informada e salvar.

Reinclusao de Responsaveis Técnicos

A fim de atender a uma dinamica relativamente comum em diversas
organizacdes publicas e privadas - pessoas podem entrar e sair de organizacoes,
administradores podem se retirar do quadro de representantes e voltar em uma
data futura - uma nova funcionalidade foi implementada no gerenciamento dos
responsaveis técnicos dos entes/entidades. Agora é possivel reincluir a mesma
pessoa como responsavel técnico de um CNPJ em periodos diferentes. Observe a

tela abaixo:

RS
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Gerais Responsavel Técnico

(] Exibir Selecionados

|:| CPF MNome Email Perfil Periodo Validade

D 123.456.783-00 Jodo da Silva joaoB87 @gmail.com Usuario 26/12/2025 até 08/01/2026
[ 123.436.788-00 oo da Silva joan987 @gmail.com Admini
————

Perceba que a pessoa esteve cadastrada como “Usudrioc” em um

determinado periodo e depois foi possivel cadastra-la novamente, no mesmo
CNP3J, informando datas diferentes. Logo, é possivel registrar o mesmo
responsavel técnico também com o mesmo perfil ja registrado anteriormente,
porém os periodos precisam ser diferentes, para evitar sobreposicdo de

datas/funcoes.
Exemplos de situac¢des vedadas:

Considerando o mesmo usuario indicado na tela acima, ao tentar registra-lo
novamente, como “Usuario” ou “Administrador”, porém com periodo inicial em

23/09/2026, o seguinte aviso sera exibido:
Aviso ‘

Erro na gravacdo - Pessoa Fisica Portal Convénios e Parcerias: Responsavel ja existente
para esta Organizacdo Parceira.

Ok

Isso porque ja consta a data inicial 22/09/2026, entdo a mesma pessoa ndo

poder3 ser cadastrada novamente com um novo inicio no dia seguinte (23/09).

Da mesma forma, ao tentar sobrepor datas inserindo o mesmo registro, seja
“Usudrio” ou “Administrador”, porém com data inicial 01/01/2026, novamente o aviso

é disparado:

Erro na gravacdo - Pessoa Fisica Portal Convénios e Parcerias: Responsavel ja existente
para esta Organizagdo Parceira.

Ok

PRRCERIAS IR
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Isso porque ja hd um registro dessa mesma pessoa iniciando em 26/12/2025
e terminando em 08/01/2026, entdo ndo serd possivel cadastra-la novamente

informando uma data dentro desse intervalo.

Também nao se pode informar periodos intercalados. Considerando os
mesmos dados do ultimo print, nao é permitido o registro da mesma pessoa “CPF:
123.456.789-00" com as datas de 01/05/2026 a 01/06/2026, por exemplo.

Erro na gravacdo - Pessoa Fisica Portal Convénios e Parcerias: A data final do periedo
deve ser igual ou superior ao dia atual.

Ok

Frisamos, portanto, que se o responsavel pelo cadastro se deparar com
algum dos avisos acima, basta conferir as datas na coluna Periodo Validade e

adequar o novo registro informando datas coerentes e permitidas pelo sistema.

PRRCERIAS IR
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HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versdo | Atualizacdo/Inclusdo de Funcionalidades
Marco/2023 1 Inclusdo do Passo a Passo
Abril/2023 11 Ajustes em nomenclaturas e captura de novos prints de
tela
Possibilidade de inclusdo mais de um usuario como
r nsaveis no sistema; Alteracdo em nom Men
Junho/2023 19 esponsaveis no sistema; Alteragdo em nome de Menu do
sistema; Inclusdo de orientacédo adicional para ocaso de
tentativa de cadastro de e-mail j& existente
. Ajustes na redacdo do Passo a Passo e na forma de acesso
Janeiro/2026 1.3 )4 . s .
pelo usuério; Captura de novos prints de tela
Novas funcionalidades: Busca de nomes de pessoas fisicas
n Receita Federal; Reinclusa r nsavei
Outubro/2026 10/2026 | N@ base da Receita Federal; Reinclusdo de responséaveis

técnicos. Adicionadas orientacdes sobre prazo de validade
de usuarios.
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