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APRESENTACAO

A Divisdo de Tecnologia da Informacéo - DTI/CAGE - disponibiliza este passo a passo

-versdo 1.1 a fim de orientar os Responsaveis pelas Entidades que celebram Convénios com

o Estado quanto aos procedimentos no acesso inicial ao Portal de Convénios e Parcerias -

https://www.convenioseparcerias.rs.qov.br/inicial, na

drea destinada ao

Monitoramento de Convénios:

rs.gov.br

SRrcerias RS

Portal de Convénios e Parcerias
do Estado do Rio Grande do Sul

5| Acessibilidade
Conteddo 1]
Menu [2)
Busca [3]

& Mapa dosite P

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

INICIAL  INSTITUCIONAL - COMUNICAGAO -  SERVIGOS E INFORMAGOES

CONSULTAS
ACESSO LIVRE
= Editais de Chamamento Publico
= Parcerias

= Convénios

= Dispensas e Inexigibilidades de
Chamamento Piiblico

= Intengdes de rescisdo dos termos de
colaboragio e de fomento

MAIS SERVICOS DE CONSULTA

@ SERVIGOS
ACESSO LOGADO

= Convénios - Monitoramento (NOVO)

= Edital de Chamamento Piblico -
Consulta Proposta

= Parcerias - Prestagio de Contas

= Manifestagéo de Interesse Social (MIS)

* Deniincias - Central de Informagéio

MAIS SERVIGOS DE ADMINISTRAGAQ

BUSCAR Q

| [% DOCUMENTAGAO

= Legislao Parcerias

= Documentacéo Parcerias
Fluxogramas de Parcerias
Legislagio Convénios

« Documentagio Convénios

MAIS DOCUMENTAGAO
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/inicial

ACOES NO SISTEMA

Quando um Convénio for assinado no Sistema de Financas Publicas do Estado do
Rio Grande do Sul (FPE) pela Administracdo Publica, o Prefeito do Municipio Convenente,

ou demais responsaveis pelas Entidades Convenentes, receberdo um e-mail enviado

automaticamente, informando o seu login e senha de acesso provisdrio.

Importante: Caso o Prefeito do Municipio que firmou o Convénio com o Estado, ou demais
responsaveis pelas entidades Convenentes, ndo tenham recebido sua senha de acesso

provisério, serd necessario direcionar um e-mail para a Divisdo de Tecnologia da CAGE,

dti.cage@sefaz.rs.gov.br, solicitando os dados para o login.

Informar no titulo do e-mail: Usuario PCPRS - Monitoramento de Convénios;
No corpo do e-mail devem constar:

e Nome da Municipio Convenente/Entidade Convenente
e Endereco Completo

e CNPJ

e Telefone para Contato

e E-mail

¢ Nome do Prefeito/Responsavel Convenente

e CPF do Prefeito/Responséavel Convenente

e E-mail do Prefeito/Responsével Convenente

Quanto ao ultimo item - E-mail do Prefeito/Responsavel Convenente - é importante
frisar que o endereco disponibilizado ndo pode estar em uso em nenhum outro cadastro no
Sistema de Controle de Acesso (SOE). Caso isso ocorra, serd necessario informar novo e-

mail a DTI/CAGE.

De posse dos dados, um cadastro serd gerado e uma senha proviséria serd

encaminhada ao e-mail informado.
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mailto:dti.cage@sefaz.rs.gov.br

O e-mail contendo o login e a senha proviséria, direcionado aos e-mails dos

prefeitos/responsaveis, terd as seguintes caracteristicas:

Remetente. sistema-soe@procergs.rs.gov.br

Assunto: Senha SOEWEB - Foi incluido para vocé no SOEWEB. Organizacdo PCPRS
Matricula: CPF Nome: (...)

Conteddo do e-mail
Foi incluido um usuario para vocé no SOEWeb.

e Organizacdo: PCPRS

o Matricula: CPF do Usuério

e Nome: Nome do Usuario

o Senha gerada: é uma senha proviséria._Quando acessar o sistema na primeira
vez, serd necessario cadastrar nova senha.

Exemplo do e-mail encaminhado pelo sistema:

Senha SOEWeb - Producgdo

. € Respor
e sistema-soe@procergs.rs.gov.br ) P
Para

NEo costuma receber e-mails de sistema-soe@procergs rs gov br. 5aiba por gue motive isto & importante
Foi incluido um usudrio para vocé no SOEWeb.

Organizagdo: PCPRS
Matricula:

Nome:

Senha gerado:

Esta senha é para utilizagdo dos sistemas desenvolvidos pela PROCERGS que utilizam o SOEWeb como controle de acesso e que foram liberados para seu uso,

Qualquer duvida, entre em contato com o Administrador de sua organizagdo.

**** Mensagem enviada pelo sistema. Favor ndo responder. ****

E importante que o Responsével verifique sua caixa de SPAM, pois frequentemente

esses e-mails sdo direcionados a esse destino.
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Apds receber esse e-mail, o usuéario deve acessar o Portal de Convénios e Parcerias:

https://www.convenioseparcerias.rs.qgov.br

Na érea destinada aos servicos de acesso logado, o usuério deve selecionar a opgao

"Convénios - Monitoramento (NOVO)”, como indicado na imagem a seguir:

@ SERVIGOS

ACESSO LOGADO

= Convénios - Monitoramento (NOVO)

= Edital de Chamamento Publico -
Consulta Proposta

= Parcerias - Prestacao de Contas
= Manifestacao de Interesse Social (MIS)

= Denuncias - Central de Informacao

MAIS SERVICOS DE ADMINISTRAGAO

O sistema ira direciona-lo para uma nova janela, contendo link para acessar o servico:
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https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/

Convenios - Monitoramento
(NOVO)

Area de acesso para inclusdo do Monitoramento dos repasses realizados
pelo Estado do Rio Grande do Sul.

O Responsavel recebe um e-mail com seu usuario e senha de acesso.
Organizagao: PCPRS

Matricula: CPF do Responsavel

Clique aqui para acessar 0 Servigo.

Apds clicar no link de acesso ao servico, o sistema ird direcionar o usuéario para efetuar

as agdes de login:

<« c

& portalfpesefaz.rs.gov.br/apl/FPE/index.aspx

2 % O &

Sistemas ~

Identificags v . .
e ‘ Identifique-se para acessar o site
Organizadonal | E-mail | Documento Identificagio | Certificado Digital |
o \ |
Matricula: [ |
senha: [ |
‘ Esqueci minha senha
ﬁ PROCERGS SOE - Controle de Acesso e Seguranca
Baixe agora o aplicativo para Ordenadores de Despesa do FPE
2 D elna DISPONIVEL NO
>
& AppStore Google Play
Cligue 2qui para baixar o Manual do FPE versio mobile
BROCERGS —

De posse do e-mail com os dados de login, basta o usuério proceder conforme

indicado na imagem abaixo:
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Identifique-se para acessar o site

[ orasnizacional [_E-mail | Documento identificagdo | Certiicado Digita |

")~ PCPRS
Organizagio: | |
Matricula: | — = CPF do usudrio (desconsiderar
Senha: | - zeros a esquerda)
~
ok ) [_tmear ] L .
-+ Senha proviséria encaminhada para

Esqueci minha senha Ajuda o e-mail no momento do cadastro do

PROCERGS SOE - Confrole de Acesso @ Seguranga usuario.

O sistema ird informar que o prazo da senha expirou e sera solicitado o cadastro de

uma nova senha. Clique em OK na mensagem apresentada pelo sistema.

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

O prazo da senha expirou!

Depois de clicar em OK, serd exibida a proxima tela:




Informe a senha atual e a nova senha para alteracao

Senha atual;

Nova senha: [ |

Confirme nova senha: | |

0] 4 JI Limpar ]l Cam:elar]l Ajuda ]

ﬁ PROCERGS S0E - Confrole de Acesso e Seguranca

Nesta tela, no campo “Senha atual”, digite ou cole a senha provisdria recebida. Apds,

informe a nova senha e confirme-a no campo “Confirme nova senha”.

Importante: a nova senha ndo deve ter caracteres especiais, somente letras e

ndmeros.

O Sistema ira retornar a seguinte mensagem:

&« c & portalfpe.sefaz.rs.gov.br/apl/FPE/index.aspx

B = v 0O
portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz 27102/2023 Sistemas ~ -

Senha alterada com sucesso.
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De posse da nova senha, ao realizar o primeiro login, o usuério deve permitir o
retorno do pop-up na pégina do FPE:

< &)

& portalfpe.sefaz.rs.gov.br/apl/FPE/index.aspx

2710212023 Sistemas ~

Caso nao seja realizado o procedimento acima, o sistema ficard travado no menu
"Identificacdo”, no canto esquerdo:

e

| Identificagdio w |

Apds permitir o retorno do pop-up na pagina do FPE, o usuério deve fechar o seu

navegador e efetuar novo login no sistema.

Ao acessar novamente, o Portal ird retornar o TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO
USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE:

@ Terma de Responsabilidade - Google Chrome

@ portalfpe.sefaz.rs.gov.br/APL/FPE/FPE-TarmoRe

GOVERNO DO ESTADO
RIO GRANDE DO SUL

TERMO DE RESPONSABILIDADE PELO USO ADEQUADO DO SISTEMA DE FINANCAS PUBLICAS DO ESTADO - FPE
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Apos aceitar os termos de responsabilidade:

Acetto os termos de responsabilidade de uso do FPE

e anexar um documento comprovante de CPF:

Anexar comprovante CPF: | Escolher arquive | Nenhum arquivo escolhido

Somente serdo aceitos arquivos PDF e ODE.

O Sistema ira retornar a mensagem abaixo:

portalfpe.sefaz.rs.gov.br diz

Aceito os termos de uso do sistema FPE.

Clicando em "ok”, o sistema estara pronto para uso pelo usuario.

A partir desse momento, o usuario deve proceder conforme os videos tutoriais que
instruem o monitoramento de convénios no Portal de Convénios e Parcerias. Link para

acesso ao conteudo:

https://www.convenioseparcerias.rs.gov.br/documentacao-prefeituras
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HISTORICO DE ATUALIZACOES

Data Versdo | Atualizagdo/Inclusdo de Funcionalidades
Marco/2023 1 Inclusdo do Passo a Passo
Maio/2023 1.1 Maior detalhamento no procedimento de troca de senha
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